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1、 [bookmark: _Toc19305][bookmark: _Toc10368_WPSOffice_Level1]网站介绍
1.1、网站网址
泗阳县公共资源交易“智慧代理”平台网站：http://syzhdl.etrading.cn/
[bookmark: _Toc26825_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc22864]1.2、首页介绍
首页提供“业主单位登录”入口、“代理机构登录”入口、“中心登录”入口、“立即注册”入口，便于业主单位、代理机构快速注册并登录系统。
[image: ]
首页“中介服务信息”部分展示“选取公告”、“选取变更公告”、“中选结果公示”、“中选结果变更公示”、“流标公示”等公示公告。
[image: ]

二、业主单位
1、业主单位注册登录
1.1、注册
点击页面“立即注册”图标进行用户注册。
[image: ]
跳转到用户注册/登录页面：
[image: ]
点击“免费注册”图标，跳转到：
[image: ]
点击【我已阅读并同意该协议】，根据实际情况以“招标人”或“招标代理”身份进行注册，如实填写有关信息。
[image: ]
弹出如下页面提示，注册成功，点击【立即登录】即可进入系统。
[image: ]

1.2、登录
选择自己的身份类型，点击页面上“业主单位登录”或“代理机构登录”图标，跳转到登录页面。
[image: ]
 填写账号、密码、验证码进行登录。
[image: ]

1.3、信息维护
初次登录系统后，弹出如下页面，提示先完善诚信库信息并且提交审核通过后，再进行业务操作。
[image: ]
点击左侧侧边栏“我的信息”--“基本信息”菜单，可以进行基本信息维护。
[image: ]
点击【修改信息】按钮，完善企业基本信息。
[image: ]
提交后，基本信息变为“待验证”状态，等待中心端审核通过后，基本信息将变为“验证状态”。
[image: ]
中心端审核通过后，刷新页面，即可显示业务模块。
[image: ]



2、操作应用
2.1、项目报建
在【项目报建】环节录入项目基本信息
[image: ]
根据需要，可选择“随机选取”、“竞价选取”、“直接选取”、“网上报价”等选取方式。
[image: ]
被设置为回避单位的中介机构，将无法在【参与项目】环节看到该待报名项目信息。
[image: ]
2.2、选取公告
点击【新增选取公告】按钮，挑选已报建的项目。
[image: ]
编辑完善“公告发布起止时间”、“报名起止时间”、“选取中介机构数量”、“公开选取时间”等内容。
[image: ]
基本信息编辑完善后，保存页面内容，点击【重新生成公告】，系统自动生成该项目选取公告，生成后的选取公告内容可以根据需要灵活修改，修改后注意再次保存。
[image: ]
2.3、选取变更公告
点击【新增选取变更公告】，挑选需要变更的项目，
[image: ]
注意：报名开始后，将不能发布变更公告。
[image: ]
[image: ]
2.4、报名审核
中介机构提交报名后，业主对外可在消息代办中查看报名情况并审核。
[image: ]
[image: ]2.5、选取中介机构
2.5.1、直接选取
点击【选取中介机构】菜单，找到待直接选取的项目，待到选取时间后，点击【操作图标】。
[image: ]
经综合比较，勾选选定的中介机构，点击【确定中标人】按钮，即完成选定中介机构。
[image: ]
2.5.2、随机选取
找到【选取中介机构】菜单，待到选取开始时间后，点击【操作】图标，弹出随机选取页面。
[image: ]
随机选取候选单位为所有报名成功的中介机构。点击【开始】图标，系统自动随机选取中介机构，选中后，选取结束。
[image: ]
[image: ]



2.5.3、网上报价
找到【选取中介机构】菜单，待到选取时间后，找到待选取项目，点击【操作】图标。
[image: ]
经综合比较后，勾选一家中介机构后，点击【确定中标人】按钮，即完成确定中选中介机构。
[image: ]
2.5.4、竞价选取
如果不存在大于等于2家中介机构报熔断价，竞价结束后，直接进行【中选结果公示】环节。
如果存在大于等于2家中介机构报熔断价，竞价结束后，找到【竞价转抽取项目】菜单，选择抽取方式，抽取方式分为“直接选取”和“随机抽取”。
[image: ] [image: ]
如果选择抽取方式为“直接选取”，则在【选取中介机构】菜单中找到该“竞价选取转直接选取”项目，点击操作图标，勾选对应中介机构作为中选中介机构。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]如果选择抽取方式为“随机选取”，则在【竞价转抽取项目】菜单中找到该“竞价选取转随机选取”项目，点击操作图标，随机抽取中选中介机构。

[image: ]



2.6、中选结果公示
选取完中介机构，找到【中选结果公示】菜单，点击【新增中选结果】并挑选项目，编辑完善中选结果公示，并提交发布到外网。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

2.7、中选结果变更公示
中选结果公示发布后，如果出现中选中介机构发生变更的情况，可找到【中选结果变更公示】菜单，点击新增【新增中选结果变更公示】按钮，挑选待变更项目，编辑完善变更公示内容，并提交发布到外网。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
2.8、中选通知书
找到【中选通知书】菜单，点击【新增选取通知书】按钮，编辑完善选取通知书环节相关内容。
[image: ]
“选取通知书”电子件可以上传多个，中选中介机构可分别领取下载属于自己的《选取通知书》。
[image: ]
2.9、合同登记
找到【合同登记】菜单，点击【新增合同登记】按钮，编辑完善合同登记环节相关内容。
[image: ]
挑选配备的人员，需代理机构事先在诚信库中录入。
[image: ]
[image: ]
2.10、流标公告
找到【项目流标】菜单，点击【新增项目流标】按钮，编辑完善项目流标环节相关内容。
[image: ]
流标公告内容可以根据实际需要进行修改调整。
[image: ]
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